Guatemala, 30 de Noviembre de 2012

Licenciado

Leandro Jos Maria Yax Zelada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Licenciado Yax:

De la manera nés atenta me dirijo a usted con el propsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
profesionales Nimero 2165-2012 aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nmero 1068-2012,
correspondiente del 02 al 30 de Noviembre del presente di, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura Serie A nmero 6.

Actividades Realizadas:

1. Analizar el acuerdo 85-2010, relacionado con las compras que realiza el Ministerio de
Cultura y Deportes a atreves de sus distintas unidades compradoras.

2. Se esta procediendo revisar el manual de Caja Chica para ver si se le realizan algunas
modificaciones.

3. Asesorar al Director de la UDAF de acuerdo a lo solicitado por la Contraloria General de
Cuentas en el expediente especial de las Obras de Arrastre del periodo del 01 de enero
de 2006 al 31 de diciembre de 2008, en lo relacionado con el cumplimiento de Leyes y
Regulaciones aplicables, No.”Disponibilidad financiera no reintegrada al fondo comn.

4. Se procedda analizar lo solicitado al Administrador General por el Jefe de Compras de

la Direccin General de las Artes en la nota No. OF-CDGA-178-2012, donde solicita se
autorice el PMC nimero 21500 por un valor de trescientos mil quetzales exactos por
traslado de fondos a ADESCA.

5. Darle seguimiento a la recomendacin verbal de los Contralores de Cuentas al
Subdirector de la UDAF, para el traslado a Informgica del Ministerio de Cultura la
creaciin de los usuarios en el Sicoin Web

6. Asesorar al Administrador General y al Director de la UDAF en lo relacionado en
materia financiera.

7. Analizar los contratos Nmeros MCD-092012 del servicio del transporte y el MCD-10-
2012 de alimentos del Vice Ministerio de Deporte y la Recreacin para reunin que se
tendd con personeros de dicho Vice Ministerio y el Administrador General, Auditor
Interno y personal de la Unidad de Administracin Financiera.

8. Estudiar el oficio DF-0736-2012 sobre la solicitud de los intereses que han generado
los montos que se trasladaron al MCD, al UNOP de los ejercicios 2010 2011

9. Asistir con el Administrador General a curso relacionado con la implementactn del
dise'o cuenta satelital de cultura.



10. Asesorar al subdirector de la Unidad de Administracion Financiera y darle seguimiento

a los listados solicitados por los Contralores de Cuentas en relacién a los usuarios del
Sicoin Web, y dichos listados se deberan de elaborarse por fecha, creacion y

desactivacion en el sistema.

11. Darle asesoria a las juntas de licitacién en aspectos financieros y de interpretacion de

las bases de adjudicacidn sobre dudas que presentan los miembros de dicha junta.

12. Revision de 36 expedientes de pago en la Unidad de Administracién Financiera.

Resultados obtenidos:

Se elabora un proyecto de acuerdo para ser discutido entre El Administrador General,
el Director de la UDAF para ver que observaciones tienen para el proyecto de acuerdo
para las compras y las cotizaciones que se tienen que presentar por parte de las
unidades compradores.

Se comento con el Director de la UDAF cual el proceso que se tenia que seguir para
evacuar el expediente especial de la Contraloria General de Cuentas de las obras de
arrastre del periodo del 01 de enero del afio 2006 al 31 de diciembre de 2008.

Se preparo oficio para dar respuesta a la nota No. OF-CDGA-178-2012, donde se indica

que no es posible autorizar dicho documento, debido a que en el acuerdo Ministerial
Numero 85-2012, en el articulo 3 describe que el Administrador General podrd
autorizar compras y servicios y no aportes como se detalla en el Recibo de
Contribuciones Voluntarias y otros ingresos. Quien tiene que autorizar dicho
documento es el Director General de la Direccidon General de las Artes.

Se realizo reunién con el Administrador General, el Director de la UDAF el Auditor
Interno, asesores y personal del Vice Ministerio del Deporte y la Recreacién para
ponerse de acuerdo en lo relacionado a los requisitos que requiere la UDAF para la
revision de los expedientes que se tienen que pagar por dichos contratos de
alimentacion y transporte.

Asesorar en consultas efectuadas por el Director de la UDAF relacionados con temas
financieros y de presupuesto.

Se asesoro al Director de la Unidad de Administracidn Financiera en la forma que tenia
que evacuar la nota DF-0736-2012 de los intereses que se generaron por los fondos
trasladados al MCD y UNOP.

Impartir asesoramiento a las Juntas de Licitacion, para que cuando realicen la
calificacidn de las ofertas presentadas, se haga en la mejor forma posible.

Se procedi®é a revisar expedientes de pago para verificar que contenga la
documentacion que se requiera para el registro contable en el Sicoin Web.

Atentamente,
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Director -UDAF-
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